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Mltee daldIT teJlimatnonesinden

Muhafizhk il© Katiplik vazifesi
hakkinda

Miize muhafizhigi,Miizenin fen neraurlugptdur. Muhafiz, Mizenin ilmi isle,
rile mesgul olup idari islere .bakmaz. Bu icayit.raiidiiriin. gaybubetinde

kendisine vekalet ettigi zemana samil dirildir. |
1
Muhafiz olbaptaki mevzuat vecihle besytz liralik kefalet verecektir.

Muhafizin vazifeleri sunlardir :

Gerek hafriyatlardan ve gerek mubayaa veya ihda suretile Mizeye giren
her nevi eseri ait oldugu defterlere gini ginline kayit etmek ve her
eserin kayit nimerosunu tzerlerine koyriak

Teshir olunan eserlerin etiketleri kirleninco dcnistirmek, olmayanlari
M Ufettislikten istemek,yazmak ve eserlere ilsal, etmek; virudundan bir
hafta ge¢cmis her hangi bir eserin kayit edilmemelerinden ve lzerlerin,
nuraero konilimda®jisdamasindan muhafiz mesuldir. Ancak.muhtelif mahaller
den gelen esya sandiklari, nudir nezaretinde acilir ve badehu muhafiz
tesellim eder.

Muhafiz,her sene nehayetinde,nerelerden en gibi eserler gelmis hangi-
leri tamir edilmis olduguna dair bir rapor hazirlayacak ve bu raponm
bir nishasi M Ufettislige verilecegi gibi bir nishasi da Mize dosyasin-
da kalacaktir.

Her eser envanter defterine kayit 1dildigi sirada dosya nimerosu da
zikir edilecektir.

Her eserin fotografisi bulunacak ve coralara ninero konarak fotografi
defterine kayit edilecektir.

Gerek makarnattan gonderilen ve gerek ihta suretile Miizeye giren esere
mukabil tanzim edilecek mazbata»®* defterinin tutulmasi muhafizliga
ait olup bu nevi mazbataya mudir ancak imza koi..

Muhafiz temizlik ve inzibat hususunda mudir ile miustereken mes.uldir.
Muzenin butin oemekdn anahtarlarit Muhafiz nezdinde durur. Sabahlari
Mize binasi Muhafizin nezaretinde ac¢ilir ve aksinlari da yene muhafiz
nezaretinde kapanir

Fotografi alinmasi,tasnif ve teshir islerinde mhafiz M lfettislikten
direktif alir, g,

Muhafiz,Mizenin nesir edilmemis eserlerimin foiografilerini Mufettisim
gin muvafakati munzam olmadan harice veremez. BU ]JayIt gazete ve risa-

. leler igin de samildir. \

Asariatika tamircisinin mesai defterimi muhafiz tutar ve her ayin ne-
hayetinde mudire tevdi eder.



4— Mize kutiphanesind ain tanzim ve tasnifinden muhaliz mes'uldir. Muha-
fiz. tarih,seyahatname,ve arkeolojiye ait tolifatan mubayaasini muduri-
yete teklif eder. '

5— Mize muhafizi,isterse naa aile muhafizliga alt ikametgahta oturabil!
Yediniz efradi ailesinden malda hi¢ bir kirioeyi yaninda barmdiranaz
u¢ aksamdan smMm- fazla misafir de kabul edemez. Hanesinde ki su ve
elektrik sarfiyati kendine aittir.

6— Mhafiz.devom,intizam gibi islerde muduriin emri altindadir.

katiplik vazifesi

Mize kétibinin vazifesi sunlardir :

A- Mkaberati idare etmek

B- Muhasebe mersole,raevrude ve demirbas defterlerini tutmak

C- Dosya usulinid muntazam surette ta.kibetraek

D—K atip,gelen osoxlorin mahalli virutlarint masir ihzar edecegi mutaray]
mudirin tasvibinden gecirerek muhafizliga tevdi eder

RB. Mize icin yapilacak her nevi mubaye&tin hesabini tutmak,mudir tarafin-
dan alinacak avansin muamele! rahsubiyesini yaptirmnlc.makamat nezdinde
mihim olmayan evraki takip etmek

3—Mize icin kara ve deniz tarikiyle izmir'e virut eden eserleri Mizeye
zuuouenaek

G- Katip M zeye miuteallik harigcte gorulecek isler i¢cin midirden direktif
alir ve musaadesininistihsal itedik¢ce velev tokLbr umur i¢cin bile olsa
Muzeden ayrilamaz.
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