Meslek mekteplerinde daima sarf ve istihlak olunan esya ve levazimin
muhafaza ve sarfi hakkinda talimatnamedir

Meslek mekteplerinin anbarlarinda muhafaza edilip mektebin faaliyetinin
icabina gore sarf olunan mevadi ve levazim su suretle idare ve sarf oluna-

caktir:

Ker mektebin ahbar ve depboy memuru mektepte bulunan ve o esnada .bulunmasa
bile umumiyetle bulunabilecek olan malzeme ve esyanin kas kalem oldugunu
tespit ederek bunlari cesamet itibarile, asagida gorulecegi Uzere guruplarae
aylracaktir.

Bir Misal T

cesit zimpara kagadi.
17 cesit e* .
25 cesit raakap
43 cesit civata
38 cesit vida
15 cesit kilit.
13 cesit mentese 1ilh.

suracikta yazdiklarimiza gore 153 kalem esya vardir. Bunlarin genislik ve
yukseklik itibarile serbeSt girebilecedgi ve mektebin azamT istokunu istiap
edebilecek buyuklikt. ve (-lerinlik itibarile burada en uzun olan egelerin
si1gabilecegi eblttaléd g° ze _ihtiyac vardir. Ancak, ihtiyaca gore mevcut

ege cef|]l rin_d|lh n t CeSIt z!(;-aralara daha © Cesit; menteselere daha 7/
¢hslt "1lavesi Imkanint V. boyle halleri, yersizlikten dolayr Intizémi, boz-
mazaak Igin 159 yerine mesely 22 g0z hazirlamak icap eder. Bu yedek gozle-
rin nlsbet ve adedini mektebin atelye sefl_ri10 beraber anbar memuru tayin

edecektir.

Gozlerin ihzar tarzil” numarali sekilde gisteruml8tir Tabiil bu tarz tak-
ribldir. Mektebin ihtiyacina gore V .alakadarlarin gosterecegi lizum nlshe-
tinde tadil edilebilecektir.

numarali1 sekilde gorulecegi Uzere bu gezlerin hor birine bir etiket Ci-
vilenecek ve etiket (ISerine gu izahat yazilacaktir:

a- Sira numarasi”.

b- g6z icindeki seyin kendi numarasi.(Dunun nasil kopacagim ileride anlata.-

c g12)

:L GOzd&R1 Yy n sanat isthgel isini ve sifati. |asela.tic ;kose ege, yuvar-
v da 3 civata somun gibit .. ekli u g

Gozler gecme ve Ihti mli1 dogramadan Ol cak ye her goézin yemininden baska
yerleri itinal1 ve bir astar ile iki kiit yaglt boya olacaktir.

Anbann sekli ve ebadir gozlerin ta [Im ve tertip tarzina tesir edcccgl tabi-
idir. fer dar ise anbarln )ﬁthwz cidarlarini goézlerle doldurmak kaftr gelmi-
yebilir. 0 ZaA™AN duvarlara amut ve ya b(shitiin ortada, gozler de yapilabilir.
Gozlerin t.skil edecegi dograma mecmuasini yeyinden kalkmaz debecede agir

ve battal yapmaktansa yan yana konunca bir kil husule getirir ve fakat anbar
tarjir olunmak Icin ve ya yeri degistirilmek icap ederse kolayca, "bir yeden
kaldirilip baska bir yere nakli kolay ve uygun olacak sekilde yapmak muva-
fiktir. hetekim "1 numarali1 sekil bu gayeyi gozetilmektedir.

Fazla uzunlugu, fazla buyuk ve agirligr itibarile muayyen gozlere sigdiril-
mas1 mumkin olmayacak parcalar Icin onlgri ya dikine koymak, ve ya yere ya-
km ve genis raf ve ya goZlere kOymak i1azimair.

istok defteri _
Bunun Ic¢in hususi defter tedarikine Imk&dn olmadigir taktirde elde mevcut def-
terlerian 8u suretle istifade kabildir.

Yeni alman malzeme 3 numaralt numune mucibln¢gfc gecirilir. Svvylden elde
mevcut ayni suretle devr edilir. Bu taraf ithalat tarafidir. Sahlferin basi-
na parcanin ismi ve sii"at-, anbar .e:.urunca kabul edilmis bir numara sistemi

(meselad zimpara bezinin numarasi IU dan 5i0 ye kadardlr )



mucibince parcanin numarasi maliyet fiati, laakal mektep ihtiyacina 3 ay
yetecek asgari mikdarm rakamla ifadesi yazili1 olacaktir Bunlari atelye

Sefleri takdir ederler«

HususT defter alinirsa her sahifenin bir tarefi ithalata, diger tarafi ise
thracata tahsis olunur Ancak eldeki eski sistem defterleri kullanmak mec-
buriyeti olursa* sag sehife ithalata* sol sahife i1hracata tahsis olunur,

ithalat kismina nalin tesellum edildigi tarih« fatura tarihi, satan firmanir.
unvani, Tatura numarasi( bu numarayr anbar memuru kendi sirasi mucibince
koyar ve bir el defterine faturalarin sira numaralarinit ve firma unvanla-
rint daima kayd eder. Bu suretle siranin kacirilmasina ve unutulmasina im-
kan kalmaz), esyanin adedi yazilir*

Ihracat kismina ithra¢ tarihi ihracit mucip olan thra¢ puslasi numarasi, ih-
rac edilen parca adedi ve ya vezni yazilir ve heraen elde kalan miktar elde
mevcut hanesine kayd edilire Bu cok muhimdir. CuUnkd her hangi bir zaman bir
kontrol yapilmak istense yorucu ve ekseriya yanlisliklara sevk edici cemi ve

tarhlara hacet kalmaz.

Anbardan her hangi bir esyanin cikabilmesi icin evvel emirde ihtiyac goste-
ren atelye sefinin imzasila ve *4' numarali1 numunede gorulecegi tarzda bir
pusla doldurulur.

Her atelye sefine ve ayrica kirtasiye, levazim ilh* albaya salahiyettar kim-
selere muayyen bTr miktar pusla karnesi verilir. Mesela Demir atolyesi se-
fine A harfli ve 1 den 1000 e kadar pusla verilir. Agac atolyesi sefine

B harfli ve 1 den 1000 e kadar, Muavine C harfli ve 1 den 500 e kadar, 1ilh.
Anbar memuru, kendisine bir pusla getirilip her hangi malzeme istendigi za-
man evel emirde pusla Uzerindeki harfin dosyasina miracaat ederek numara
atilmamis oldugunu tahkik eder*

Mesela Demir atdolyesi sefinin karne harfi A dir. O halde A harfli puslala-
ra ait olmak Uzere anbar memulunun acacagi bir kartonda A harfli puslalar

1 den itibaren numara sirasile birikmis bulunacaktir. Bilfarz 1 den baslayip
hi¢c atlamadan devam eden numaralar 132 ye kadar gelmis ve demir atdlyesi se-
f1 133 numarayi yanlis yasmis Bu halde 133 uzerine boydan boya."battal.. ya4
zar ve 134 numarali1 doldurmakla beraber 133 U de imzasi ve battal yazisile
beraber gonderir. Bu yapilmadikca anbar memuru mal veremez.

Anbar memuru mallari vermekle beraber tesellim eden kimseye de puslayir im-
zalatarak puslayir dosyasina kor« anbar defterindeki sahifelere lazim gelen
yazilari yazar ve ancak sonra esyayir teslim eder.

En 1yl usul puslayi dosyaya koymadan ve anbar defterine kayt dusmeden parca-
lari1 vermemektir. Ancak anbar memuru kendisine guvenir ve gunin muayyen bir
kac saatmda kapisini kilitleyip minhasiran p gunkid muameleleri deftere ge-
cirmeyil ve bunun mesguliyetini kabul ederse muameleyi® derhal yapmayip o gu-
nin muayyen bir saatmda yapabilir. Ancak bir gunun muamelesini ertesi gune
birakmak mesuliyeti mucip olacagindan anbar memuru bu hususu istedigi gibi
halledebilir..

Mektep mudur ve muavini anbar muamelelerini her arzu ettigi zaman ve sik s
muayene edecek.leri gibi, anbar talimatnamesi mufettislere de bildirilecegin-
den mufettislerde talimatnameye tamamen riayet edilip edilmedigine dikkat
edecekleri ve bir gun yapilmis bir 1thal ve ya ihrac muamelesinin o gun aicsa-
ma kadar deftere «gcragmis oldugunu gorurlerse anbar memuru hakkinda derhal
rapor tanzim edip vekalete bildireceklerdir«

Anbar defterine i1hra¢c edilen mallarin gunu gunine gecirilmesi ne”kadar muhim
ise yeni alinan mallarin da tesellim edilirken ithali o kadar lazimdir. Bu
muamelede de bir giun teehhidr mistehzimi mesuliyettir.

0 halde huléasa edersek S

Anbarda her sey icin bir muayyen ve degismez goz ve ya bir mahal.

Her gozde bulunan ve ancak ayni cinsten olan esyanin tanzimi.

Her goz Uzerindeki etikette gb6z sira numarasi, parcanin anbar memurunca ken-
disine verilen sira numarasi ve parcanin isim ve evsafi yazilacak.lIstok def-
terine her cins malin bir sahifesi bulunacak be oraya lazim gelen bitin iza-
hat numune vechile yazilacak.

Ithal edilen mallar gunid gunine ve numunesi vechile gecirilecek.

Ihrac edilecek mallar icin thragc puslag ! tetkik, imza ve tasnift edilecek.
Cikarilan her hangi parcanin ihra¢c yazisi ya derhal ve ya ayni gun esnasinda

yapitlacak ve bir gin teahhir buyik mesguliyeti mucip olacaktir.



Anbamr aeilma zamam

Anbar memuru mektep mudurudnin tensibile anban an ak gunidn muayyen Pir kpc
saati zarimda acik bulundurur. Su husus biutun aldkadarlar, da tefeli; <s3;
Iru gunin muayyen statlarinda da kendi idarilepek anbar m m 181 1 sgss<f
—gul olmaya vakit bulur. Sn iyi usul atelye saatlan ba%}adlgl andan, i1tiba
ren iki sa t be digg".r Hielat Icin de sabahlan S dan 10 a kadar anbpri
Actk bulunduracak ve bu saatlar haricinde kapamaktir

Anbar emuru “her ne kadar seflerin usull dairesinde doldurulmus puplasi
wkab Ii de p~a veraek n ourlyet de 1 d . alirangil gar§up faf

difi 1| kafi erecede edildij;! taktirde daha az saf 1 6 -kapa
ati obursa meseleyi miunasip tarzda Mudiriyete anlatir \S. alacagl talimata
gdre hareket -eder

-Anbara anbar memuru* mudur ve muavinden baskalari giremez, ;"*nbarlarm ka
pisi dntine bir tezgah yapilarak tipki ticarethanelemieki gibi ! -erdeki mal
karla terass rae™ edilmek icap eder

uvak™at ihiyette ve pusladir bllahara doldurulmak™ zere veya baska bir ta.
klgatiap uiiiie pusla dold nitak suretilf hi¢c bir vakit her hangi bir
parca v d i . Verildigi sabit olursa blyuk mesguliyeti m«cipt 2

Anbar mej —uru her hoi"ta nihayetinde kendi kendini teftis etmek mecburiye
tindedir, hu da su suretle olur 1

Laalattayin her h.ngi yirmi sahifeye ignelerle Isaret koyarak .sahlfeier
de son meycut yekununu gdzlemek! 1?ev ut a karsilastirir. 20 de bir yanhis
karsa bir yirmi dalla acar ve birinci yirmideki, yanlishigr ksyd edip ikipf
ci yiralide bir yanlislik®"daha .tkmazsa konprolu kafi ad ederek i1lk yanlis
131 derhal mudire hhber vgrir ve sebeplerini derhal arar ve bir neticeye
Sulayamazsa t z1in eder ikinci yimiide e yanlis cikarsa b r yirmi daha
de am ed) ".r ve tekrar yanlisliklan kayd be muduriyete Ihb~r eder
YOzde ucten fazla yanlislik yapan anbar -emuru, butin hatalari kendi hesa
dina tazmin etse dahi vazifesinde birakilamaz
-Anbar memuru her alt! ayda bir umumi bir teftis yapar ve bunun icin rauha
seb ¢ ve muavin de beraber bulunur Su teftisteki neticeler zapta gecer "y
eksikler derhal anbar memuruna tazmin ettirilir

Anbar memuru idaresi altindaki buUufun esyanin isimlerini, fratlarmi ve tarzl
sarflarint o6grenmek mecburiyetindedir

Bu talimat ve bu numuneler mamul ye g yri mamul anbapi plan her hangi !
lek mekteplerine tatbik edilmek lazimdir, unda * emrin levazimi, mitedayll
seraay 11 isleyen siparis levazimi”™ benzi ) -ya§d, gaz. uUstupu[ takim, Kkip
;tasiyeT T1h. Velhasil tedricen ktillanilan™bitin levazim dahildir

Srzak ¢e mahrakat Igln simdiye kadar t u H usule devam olunacaktr .

Anbar raemurunun bir diger vaZlfesi e eks Imeye -pasliyan ve bupd”™i1 dolayl
muskulat Ukaracak O.Jan parca ve malzeilieyi vaktile haber vermek ve laakal

i aylik thtiyaci anbarda bulundurmaktir. K za yeni sene baslangic¢ca ye

v ya sene Icinde her harf mubayaa esnasinda anbar meKiuru defteplle hazip
bulunarak bir sene.evv™lki sarfiyat ve eld kl mevcudanazaran Upayaayl
ola- tanzim edacek ve her sene ve ya senede iki defa alinarak®"idaresi Kabi
cak miktarlar yerine iki, U¢, dort i1lh. sene devam edebilecek raddede mal
-alinmasina.ve ¢aranin beyhud¢ kapali kalmasina mani olacagi gibi, yanlislik
la lizumundan az mubayaatta bulunularak islerin sekteye ve ya muskulata

ugrajrastna da. mani olacaktir

Su usulun tatbiki ile,talimatnameye tamam olarak Ittiba ! .in teblig tari
hinden itibaren, U ay muhlet verilmisti . -Su mpddet hitsminda talimata muha
1if her hangl bir noksan ve hareket ¢es.uliyeti mucip olacaktir,
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